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УКАЗАНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ
КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКОГО ПЛАНА

Календарно-тематический план (далее КТП) преподавателя является обязательным документом, способствующим рациональной организации образовательного процесса по дисциплине, обеспечивающим методически правильное планирование выполнение учебной программы в строгой последовательности и увязке со смежными дисциплинами, а также дающим возможность осуществлять систематический контроль за ходом выполнения программы и равномерной загрузкой студентов.

В графе 1 «№ занятий» последовательно проставляются номера занятий, которые должны соответствовать занятиям, зафиксированным в журнале учебных занятий по соответствующей дисциплине

В графе 2 «Наименование разделов и тем» последовательно планируется весь материал программы, разделенный по темам или узловым вопросам.

В графе 3 «Количество часов» определяется количество часов, которые необходимо затратить на усвоение соответствующих дидактических единиц. Наиболее распространенное количество времени на одно занятие - 2 часа. Вместе с тем, в зависимости от объема учебного материала и целей занятия, возможно планирование занятий в количестве 1 часа (урок повторения, урок проверки знаний и умений, практическое занятие, лабораторная работа небольшого объема и др.). Возможно планирование занятия на 3-4-5-6 часов (учебная практика, деловая игра, диспут, конференция, турпоход, лыжные походы и т.д.).

В графе 3 «Календарные сроки изучения тем» обозначаются расчетные сроки изучения разделов и тем по месяцам, например: «сентябрь», «октябрь» и т.д.

Заполнение 2-й, 3-й и 4-й граф производится только после тщательного анализа учебной программы, максимально учитывающего примерный тематический план, исходя из опыта работы преподавателя; здесь же планируется повторение материала и контрольные (письменные) работы.

В графе 4 указывается вид занятий:

урок, лекция, семинар, практическое занятие, лабораторная работа, контрольная работа, самостоятельная работа, консультация, практика, курсовое проектирование, курсовая работа, экскурсия, конференция, диспут, деловая игра, решение производственных ситуаций.

При установлении вида занятий «урок» обязательно планируется тип урока и проставляется в этой же графе:

Урок изучения нового материала;

Урок комбинированный;

Урок повторения и обобщения знаний;

Урок проверки знаний, умений, навыков.

Графа 5 должна содержать обязательный минимум наглядных пособий по данной теме (графы 5 и 6 могут корректироваться при подготовке преподавателя к занятиям).

В графе 6 указывается содержание и объем материала, предназначенного для самостоятельной работы студентов; выставляются оценки по контрольным точкам КТП. 

В графе 7 указывается «Домашнее задание».

Календарно-тематический план составляется на весь курс обучения, рассматривается на заседании кафедры и утверждается зам. директора по УР.

	№ урока
	Наименование разделов, тем, занятий
	Кален-дарные сроки 
изучения

(месяц)
	Вид 
заня-
тия
	Нагляд-ные пособия
литера-тура
	Задания для самостоя-тельной работы студентов/контроль-ные точки КТП
	Домашнее задание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3 семестр

	1-2
	Понятие и классификация бухгалтерских документов.
	сентябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	3-4
	Требования к документам первичного учета.
	сентябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	5-6


	Бухгалтерская обработка документов.
	сентябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	7-8
	Оборотные ведомости, их построение и назначение.
	сентябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	9-10
	П.З. № 1: Проведение проверки первичных бухгалтерских документов. Их группировка.
	сентябрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	11-12
	П.З. № 2: Проведение таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов.
	сентябрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	13-14
	П.З. № 3: Организация документооборота.
	октябрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	15-16
	Понятие учетного регистра. Классификация учетных регистров.
	октябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	17-18


	П.З. № 4: Составление и заполнение учетных регистров.
	октябрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	19-20


	Документальное оформление исправления ошибок в первичных документах и учетных регистрах.
	октябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	21-22
	П.З. № 5: Исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах и учетных регистрах.
	октябрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	23-24


	Классификация счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре.
	октябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	25-26
	С.Р. № 1: Составление таблицы классификации счетов
	октябрь
	самостоя-тельная работа
	
	
	отчет

	27-28
	Сущность, теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета  организации.
	ноябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	29-30
	Принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации. 
	ноябрь
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	31-32
	С.Р. № 2: Работа с инструкцией по применению плана счетов бухгалтерского учета
	ноябрь
	самостоя-тельная работа
	
	
	отчет

	33-34


	П.З. № 6: Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации
	ноябрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	35-36
	Учет денежной наличности в кассе, денежных документов и переводов в пути.
	ноябрь
	лекция
	
	
	(11) с. 339-345

	37-38
	П.З. № 7: Оформление денежных и кассовых документов.
	ноябрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	39-40


	П.З. № 8: Заполнение кассовой книги и составление отчета кассира.
	декабрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	41-42
	П.З. № 9: Обработка отчетов и заполнение журнала-ордера № 1 и ведомости № 1.
	декабрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	43-44
	Учет денежных средств на расчетных и специальных счетах в банках.
	декабрь
	лекция
	
	
	(11) с. 346-351

	45-46
	П.З.№ 10: Заполнение банковских документов.
	декабрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	47-48
	П.З. № 11: Обработка выписок банка с расчетного счета.
	декабрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	49-50
	П.З. № 12: Заполнение журнала-ордера № 2 и ведомости № 2.
	декабрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	51-52
	П.З. № 13: Отражение операций на специальных счетах в банках.
	декабрь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	4 семестр

	53-54
	Особенности учета кассовых операций в иностранной валюте.
	январь
	лекция
	
	
	(11) с. 352-359

	55-56
	П.З. № 14: Обработка выписок банка с валютного счета.
	январь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	57-58
	П.З. № 15: Заполнение журнала-ордера № 2/1 и ведомости № 2/1.
	январь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	59-60
	Принципы учета дебиторской и кредиторской задолженности.
	январь
	лекция
	
	
	(11) с. 364-374

	61-62
	С.Р. № 3: Формы расчетов
	январь
	самостоя-тельная работа
	
	
	отчет

	63-64
	Учет расчетов с работниками по прочим операциям, с подотчетными лицами.
	январь
	лекция
	
	
	(11) с. 375-383

	65-66
	П.З. № 16: Отражение на счетах операций по текущему учету.
	январь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	67-68
	П.З. № 17: Учет расчетов с подотчетными лицами по служебным командировкам.
	январь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	69-70
	П.З. № 18: Учет расчетов с подотчетными лицами по хозяйственно-операционным расходам, заполнение журнала-ордера № 7.
	январь
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	71-72
	П.З. № 19: Отражение на счетах расчетов с работниками по прочим операциям.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	73-74
	Понятие, состав, задачи и классификация основных средств, их оценка и переоценка
	февраль
	лекция
	
	
	(11) с. 154-157

	75-76
	Синтетический и аналитический учет поступления основных средств.
	февраль
	лекция
	
	
	(11) с. 158-161

	77-78
	П.З. № 20: Типовая группировка основных средств по видам, документальное оформление движения основных средств.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	79-80
	П.З. № 21: Учет поступления основных средств.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	81-82
	Учет амортизации основных средств. Способы начисления амортизации.
	февраль
	лекция
	
	
	(11) с. 162-166

	83-84
	П.З. № 22: Начисление и учет амортизации основных средств.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	85-86
	Учет затрат на восстановление основных средств.
	февраль
	лекция
	
	
	(11) с. 167-170

	87-88
	П.З. № 23: Отражение на счетах затрат по ремонту основных средств.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	89-90
	Учет продажи и прочего выбытия основных средств.
	февраль
	лекция
	
	
	(11) с. 171-176

	91-92
	П.З. № 24: Учет операций по выбытию основных средств.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	93-94
	П.З. № 25: Определение финансового результата от выбытия основных средств.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	95-96
	П.З. № 26: Учет операций по переоценке основных средств.
	февраль
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	97-98
	С.Р. № 4: Работа с учебником: особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств.
	февраль
	самостоя-тельная работа
	
	
	отчет

	99-100
	П.З. № 27: Отражение на счетах арендных операций.
	март
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	101-102
	Понятие и классификация нематериальных активов.
	март
	лекция
	
	
	(11) с. 185-190

	103-104
	Учет поступления и выбытия нематериальных активов, их амортизация
	март
	лекция
	
	
	(11) с. 191-208

	105-106
	П.З. № 28: Учет поступления  и списания нематериальных активов. Заполнение журнала-ордера № 13.
	март
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	107-108
	П.З. № 29: Расчет амортизации нематериальных активов.
	март
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	109-110
	Понятие, классификация, оценка и основные задачи учета материально-производственных запасов.
	март
	лекция
	
	
	(11) с. 265-273

	111-112
	С.Р. № 5: Документальное оформление поступления и расходования материальных ценностей.
	март
	самостоя-тельная работа
	
	
	отчет

	113-114
	Учет материалов на складе и в бухгалтерии.
	март
	лекция
	
	
	(11) с. 274-276

	115-116
	Синтетический учет материалов.
	март
	лекция
	
	
	(11) с. 277-282

	117-118
	П.З. № 30: Заполнение документов по движению материалов (приходный ордер, требование-накладная, карточка учета материалов).
	март
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	119-120
	П.З. № 31: Определение фактической себестоимости приобретения материалов.
	март
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	121-122
	П.З. № 32: Составление накопительных ведомостей по приходу и расходу материалов.
	март
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	123-124
	П.З. № 33: Отражение на счетах операций по приобретению и продаже материалов, расчетов с поставщиками, НДС.
	март
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	125-126
	Транспортно-заготовительные расходы (ТЗР) и их учет. Резерв под снижение стоимости материальных ценностей.
	апрель
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	127-128
	П.З. № 34: Составление расчета ТЗР. Расчет отклонений фактической стоимости материалов от учетной.
	апрель
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	129-130
	Понятие и система учета затрат, их классификация
	апрель
	лекция
	
	
	(11) с. 290-293

	131-132
	П.З. № 35: Группировка затрат на производство по экономическим элементам и статьям расходов.
	апрель
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	133-134
	Учет основных затрат, расходов по обслуживанию производства и управлению
	апрель
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	135-136

137-138
	П.З. № 36: Расчет фактической производственной себестоимости.
	апрель
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	139-140
	П.З. № 37: Расчет сумм общепроизводственных и общехозяйственных расходов и их списание. Составление ведомостей № 12 и № 15.
	апрель
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	141-142
	Учет внепроизводственных расходов и потерь. Особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств
	апрель
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	143-144
	П.З. № 38: Составление сводной калькуляции себестоимости брака и потерь в производстве. Составление ведомости № 14.
	апрель
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	145-146
	П.З. № 39: Расчет себестоимости затрат вспомогательных производств и их распределение. Составление ведомости № 13.
	апрель
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	147-148
	Оценка и учет незавершенного производства. Сводный учет затрат на производство.
	апрель
	лекция
	
	
	изучение конспекта

	149-150
	П.З. № 40: Заполнение журнала-ордера № 10.
	апрель
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	151-152
	Готовая продукция, ее виды и оценка.
	апрель
	лекция
	
	
	(11) с. 320-323

	153-154
	Синтетический учет готовой продукции.
	май
	лекция
	
	
	(11) с. 323-325

	155-156
	Учет отгрузки, продажи  и расходов по продаже продукции, выполненных работ, оказанных услуг.
	май
	лекция
	
	
	(11) с. 325-333

	157-158
	П.З. № 41: Порядок оформления первичных документов по сдаче готовой продукции на склад и ее отгрузке.
	май
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	159-160
	П.З. № 42: Порядок учета выпуска и реализации продукции.
	май
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	161-162
	П.З. № 43: Расчет результата от продажи продукции, оформление ведомости № 16 и журнала-ордера № 11.
	май
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	163-164
	П.З. № 44: Определение и списание расходов по продаже продукции, выполнению работ, оказанию услуг. Оформление ведомости № 15.
	май
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	165-166
	Долгосрочные инвестиции, их состав и характеристика. Источники финансирования долгосрочных инвестиций.
	май
	лекция
	
	
	(11) с. 137-148

	167-168
	С.Р. № 6: Работа с учебником: принципы учета капитальных и финансовых вложений, ценных бумаг.
	май
	самостоя-тельная работа
	
	
	отчет

	169-170
	П.З. № 45: Отражение на счетах операций по долгосрочным вложениям. Заполнение журнала-ордера № 8, ведомости № 7.
	май
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	171-172
	П.З. № 46: Порядок учета финансовых вложений и ценных бумаг.
	май
	практичес-кое занятие
	
	
	отчет

	173-174
	Дифференцированный зачет.
	май
	
	
	
	отчет
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Дополнительные источники:

1. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/
2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/
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Интернет ресурсы:
1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/
2. Министерство образования и науки РФ ФГАУ «ФИРО» http://www.firo.ru/
3. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/



Примечание. В календарно-тематическом плане допущены следующие отступления от программы и учебного плана
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Для замечаний

	Дата
	Содержание замечаний

	Возможно смещение календарных сроков изучения материала в группах №______________________________________________

в связи с графиком прохождения студентами практики
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